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REGISTRIERUNG
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START

Registrieren und anmelden

Für die erste Einreichung benötigen Sie ein persönliches
Benutzerkonto. Danach gelangen Sie direkt zum Upload-Bereich.

So legen Sie ein Konto an

1 Öffnen Sie die Startseite und wählen
Sie „Registrieren“.

2 Füllen Sie die vorgesehenen Felder
aus.

3 Vergeben Sie ein Passwort mit
mindestens 10 Zeichen, davon
mindestens 2 Ziffern oder Sonderzeichen.

4 Klicken Sie auf „Jetzt Registrieren“
und melden Sie sich anschließend mit
Ihren Zugangsdaten an.

Registrierungsmaske

Startseite nach der Anmeldung
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AUSWAHL

Ort, Thema und Länge wählen

Mit drei Angaben wird Ihr Beitrag dem passenden Bereich zugeordnet.

So laden Sie einen Text hoch

1 Beginnen Sie nach der Anmeldung mit einem Klick auf „Starten Sie hier!“

2 Ort auswählen

Wählen Sie den Ort aus, um den es in Ihrem
Beitrag geht. Das kann der Hauptort oder
ein Ortsteil der Gemeinde sein. Beim
Eintippen wird der Ortsname automatisch
vorgeschlagen.

3 Thema auswählen

Wählen Sie die Themenkategorie, zu der Ihr
Bericht passt. Nutzen Sie die Liste, die am
besten zum Inhalt Ihres Beitrags passt.

4 Länge auswählen

Im nächsten Schritt legen Sie fest, wie
umfangreich Ihr Beitrag sein soll und ob ein
Bild dazugehört.

Tipp: Wählen Sie die Kategorie möglichst passend – das erleichtert die redaktionelle Zuordnung.
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AUSWAHL

Die passende Beitragsart

Hier sehen Sie unverbindliche Beispiele, wie der Artikel in der Zeitung aussehen könnte.

Kurze Ankündigung

Kurzer Bericht ohne Bild

Erscheint vor dem Veranstaltungstag.
Geeignet für kurze Hinweise und Termine.

Beispiel aus dem Zeitungslayout

Kurzer Bericht mit Bild

Kompakt informiert – mit passendem Foto.
Für kurze Berichte mit einem klaren lokalen
Bezug.

Langer Bericht mit Bild

Mehr Raum für Hintergründe und Details. Für
ausführlichere Ankündigungen und Berichte.

! Achtung bei Veranstaltungen:

Veranstaltungstipps für die Seite 2 (Was - Wann - Wo?) und die am Donnerstag erscheinende
Veranstaltungsseite müssen separat eingegeben werden. Wählen Sie hierfür ausschließlich die
Rubrik „Öffentliche Veranstaltung“ unter „Ankündigungen“ aus!
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AUSWAHL · FORTSETZUNG

Auswahl bestätigen

Nach Ort, Thema, Länge und Beitragsart bestätigen Sie Ihre Auswahl und entscheiden, wie Sie
den Text einreichen möchten.

5 Auswahl bestätigen

Klicken Sie auf „Weiter“, um zum nächsten Schritt zu gelangen. Anschließend
wählen Sie, ob Sie den Schreibassistenten verwenden oder einen bereits
geschriebenen Text einreichen möchten.

Schreibassistent

Nutzen Sie die Unterstützung bei Überschrift,
Rechtschreibung und redaktioneller Prüfung.

Assistent verwenden

Text einreichen

Wenn der Text bereits fertig ist, können Sie
ihn direkt in das Eingabefeld kopieren oder
eingeben.

Text eingeben

i Im Anschluss öffnet sich die Eingabemaske für Ihren Beitrag. Die zulässige Zeichenzahl hängt von der
gewählten Beitragsart ab.



TEXT EINGEBEN
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TEXT

Text eingeben und Zeichenlänge beachten

Geben Sie Ihren Bericht in das Textfeld ein. Die erlaubte Zeichenzahl variiert je nach Artikeltyp
und muss eingehalten werden, damit der Beitrag abgesendet werden kann.

! So prüfen Sie die Zeichenzahl in Word

Die Zeichenzahl entspricht der Zeichenzahl in Word
inklusive Leerzeichen. In Word finden Sie die
Anzahl links unten, wenn Sie auf „Wörter“ klicken.
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PRÜFEN

Text prüfen und Foto ergänzen

Nach dem Klick auf „Weiter“ unterstützt Sie der integrierte Assistent bei der Überarbeitung
Ihres Textes.

1 So überprüft die KI Ihren Text

Die Prüfung kann bis zu drei Minuten dauern. Der
Assistent korrigiert eventuelle Rechtschreibfehler,
passt den Text an redaktionelle Vorgaben an und
erstellt eine Überschrift. Außerdem erhalten Sie
Hinweise, falls im Text etwas nicht stimmen oder
fehlen sollte.

Lesen Sie den überarbeiteten Text aufmerksam durch
und klicken Sie anschließend auf „Hier geht es weiter“.

2 Foto hochladen

Haben Sie einen Anlass mit Foto ausgewählt,
können Sie das Bild nun hochladen. Bitte
beachten Sie die Hinweise zur Bildgröße. Lässt
sich das Bild nicht hochladen, ist die Qualität
für den Druck zu gering. Wählen Sie in diesem
Fall ein anderes Bild mit mindestens 1 MB.
Wichtig: Geben Sie immer eine vollständige
Bildunterschrift in ganzen Sätzen an. Nennen Sie
außerdem Vor- und Nachnamen der Person, die das
Foto aufgenommen hat.
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ABSENDEN

Termin ergänzen und Beitrag prüfen

3 Termin oder Anmeldefrist angeben

Wird in Ihrem Text ein Termin mit einem konkreten
Datum angekündigt oder gibt es eine Anmeldefrist,
füllen Sie das Datum im nächsten Fenster aus. Wir
veröffentlichen Ihren Bericht dann rechtzeitig. Damit
ist jedoch kein Anspruch verbunden, dass ein Artikel
an einem bestimmten Tag in der Tageszeitung
erscheint.

4 Gesamtüberblick vor dem Absenden

Vor dem Absenden erhalten Sie noch einmal einen
Gesamtüberblick über Ihren Bericht mit Foto. Wenn
alles korrekt ist, können Sie den Beitrag absenden.

Möchten Sie etwas korrigieren, klicken Sie auf
„Zurück“, bis Sie die entsprechende
Eingabeseite erreicht haben. Mit „Später
absenden“ landet der Beitrag in Ihren
Entwürfen, die Sie oben rechts aufrufen
können.
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FERTIG

Geschafft – Ihr Beitrag ist angekommen

Nach dem Absenden prüft die Redaktion Ihren Beitrag und veröffentlicht ihn rechtzeitig.

! Bitte beachten

Je nach Bericht kann die redaktionelle Prüfung mehrere Tage dauern. Senden Sie
eine Mitteilung keinesfalls mehrfach ein.

Eine Bestätigung über die Einreichung erhalten Sie zusätzlich per E-Mail.
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FRAGEN?

Wir helfen gerne weiter.
Bei Fragen zur Einreichung Ihres Beitrags wenden Sie sich bitte an unsere
Redaktionsassistenz.

PZ
ANSPRECHPARTNERINNEN

Elke Handel oder Anne Stegmeier
Redaktionsassistenz

TELEFON E-MAIL

09123/175-118 redaktion@pegnitz-zeitung.de

Tipp für eine schnelle Bearbeitung

Halten Sie bei Rückfragen möglichst den Titel Ihres Beitrags und den betroffenen Ort
bereit.

Vielen Dank für Ihre Mitarbeit und viel Erfolg bei der Einreichung!


